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I. Altalanos rendelkezések

A HAZIREND a nemzeti kdznevelésrél sz6l6 2011. évi CXC térvény és a 20/2012.(VIII:31)
EMMI rendelet és mddositasainak figyelembe vételével késziilt.

A Hazirend bels6 jogforras. Kiilonosen érvényesiteni kell benne az egyenlé banasmad elvét
és az esélyegyenl6ség el6mozditasat.

A Hazirend szabalyainak megtartdsa az intézmény minden tanuldjara, a tanuld térvényes
képvisel6jére, a kollégium dolgozdjara kotelezettséget jelent.

A Hazirend az adott tanévre vonatkozdan kiegészitheté egy rendkiviili m(ikoédési rend
esetében.

A Hazirend célja:

- hogy helyi gyakorlati, mddszerbeli, eljardsi és technikai szabalyokkal szolgdlja a
nemzeti kdznevelési torvényben, a miniszteri rendeletben és a kollégium Szervezeti
és M(kodési Szabalyzatdban rogzitett didkjogok érvényesitését,

- hogy nyugodt és szervezett egyuttélést, kozosségi munkat, tanulast és pihenést
biztositson a kollégistak szamara.

A Hazirend feladata azoknak a szabalyoknak a meghatdrozasa, amelyek biztositjdk az
intézmény:

- torvényes m(ikodését a kozosen elfogadott normdk megtartdsaval,

- akozosség életének szervezését,

- azintézmény pedagodgiai programjaban megfogalmazott célok megvaldsitasat,

- aneveldmunka maradéktalan ellatasat,

- tartalmazza azokat a belsé rendszabalyokat, amelyek megtartdsaval biztositjuk az
egyéni és kollektiv jogok érvényeslilését.

A Hazirend nyilvanossagra hozatala:

- Hivatalos dokumentdacioként kifliggesztésre kerlil a portan, hozzaférhet6 a
konyvtarban és honlapunkon.

- ,A hdzirend egy példdnydt a sziil6knek, tanuldknak a kollégiumba térténd beiratdskor,
illetve annak érdemi vdltozdsa esetén dt kell adni.”

- Ennek megfelel6éen a tanuldk elsé alkalommal kézhez kapjdk a hazirendet,
tdjékozddnak bekoltozéskor a meghatarozé szabalyokrdl. Kisebb mértékd valtoztatas
esetében csak a mddositasokat kapjak meg.

A hazirend mddositasra kerult 2022. okt.24-én
A hazirend kiegészitésre kerilhet az aktualis id6szak jarvanyligyi kiegészitésével, és hatalyba

l[ép azonnal.

Kaposvar, 2022. okt.24.

PH. Dr. Giber Vilmos

igazgatd
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I. A kollégista jogai

A kollégiumba felvételt nyerhet minden tanuld, aki valamelyik kaposvari kozépiskola
nappali tagozatan tanul és kollégiumi felvételét irasban kérelmezte. Felvétel esetén a
bekoltozés napjatél kezdve gyakorolhatja jogait.

Azok a tanuldk, akik a kollégiumba felvételt nyertek, mindaddig, amig a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat rajuk vonatkozo részét, és a Hazirend elGirasait betartjak, jogosultak
a kollégiumban lakni. A kollégiumi felvétel egy tanévre szél.

A tanulénak jogaban all személyiségének, emberi méltésaganak tiszteletben tartasahoz,
fizikai és lelki er6szakkal szembeni védeleméhez, részt venni a kollégium életének
alakitdsaban, a kollégistakat érint6 kozosségi férumokon, szervezett programokon,
rendezvényeken.

Elvarhatja, hogy biztonsagos és egészséges kornyezetben neveljék, a levelezéshez és a
(magdn) lakashoz valé joganak tiszteletben tartdsat, feltéve, ha ezzel mdasok hasonld
joganak gyakorlasat, illetve tarsai tanuldshoz vald jogdt nem sérti. Joga van a tanulashoz
és a nyugodt pihenéshez.

Téritésmentesen igénybe veheti a kollégium létesitményeit nyitvatartasi id6ben (konyvtar,
tornacsarnok, uszoda, kondi-terem, tanulé- és szakkori termek, szamitastechnika terem,
kiils6 sportpalydk), és hasznalhatja ezek eszkozeit. Szintén téritésmentesen igénybe
veheti, meghatdrozott rendelési id6ben, a kollégium orvosi ellatasat, valamint tanulasat
segit6 szaktandri korrepetalast.

Minden tanulénak joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson az 6t érint6 kérdésekrdl, az 6t neveld pedagégusok munkajardl, a
kollégium mikodésérdl.

A kozosség érdekeit szolgdlé valtozdsokra javaslatot tehet, jutalmazasokat
kezdeményezhet, kérdést intézhet a kollégium pedagdgusaihoz és vezetGihez. A
javaslattételt megteheti személyesen vagy képviseleti Uton, széban vagy irasban. Az altala
megfogalmazott javaslatra, kérdésre, kérésre joga van az érdemi valaszhoz, amelynek
hatdarideje 30 nap.

Joga van a tanuldi jogokra vonatkozo jogszabdlyokat megismerni. Ezekhez a hozzaférést a
kollégium vezet8sége koteles biztositani. A jogforrasokat a DOK-6t segité tanartdl lehet
elkérni.

Kifejezésre juttathatja valldsi, vildgnézeti meggy6z6dését, nemzeti vagy etnikai
Onazonossagat, elvarhatja ezek tiszteletben tartdsat, feltéve, ha ezek gyakorlasa nem
Utkozik jogszabdlyokba, és nem sérti masok ugyanezen jogait.

A kollégium tanuléival didkkort, tarsadalmi szervezetet, didksportkort, vagy egyesiiletet
alapithat, ezek munkajaban részt vehet. A |étrehozas feltétele min. 5 f6.

Joga van ahhoz, hogy engedélyezett ,allandd kimené6t”, vagy alkalmi engedélyt kérjen. A
kérelmet irdsban kérheti a csoportvezet6 pedagogustol (21 oraig). Rendkiviili esetben a
kollégium vezetése jogosult az engedélyezésre. ,Allandé” kimend kérhets: amennyiben
adott id6pontban rendszeres és igazolt, dllandd elfoglaltsaga van a tanuldnak. A kimenék
engedélyezése a kollégista kimend flizetében vagy csoportos kimené formajaban torténik.
A kimen6 flzetet koteles a portaval szembeni tdrolédban elhelyezni.



12.Szll6i jévahagydssal joga van kollégiumon kivuli sport- és egyéb szervezett
rendezvényeken, eseményeken részt venni.

13. A kollégiumi jogviszony idejében keletkezd konfliktusok rendezését a kollégium
panaszkezel6 rendszere biztositja. A panasszal él6 eldontheti, hogy panaszaval a
csoportvezetd pedagdgushoz, a didkdonkormanyzathoz vagy a kollégium vezetéséhez
fordul. Panaszat megteheti szoban vagy irdsban, amelyre az érdemi vdlasz addsa kotelezé
érvényl. A kollégista kils6é segitséget, tandcsadast is kérhet ligyében az erre kijelolt
szervtdl. A felmerilé konfliktusokat a mediaciod és a resztorativ vitaelrendezési technikdk
alkalmazasaval is meg lehet oldani.

14. A kollégistanak joga van a kollégiumban étkezést igénybe venni.

a.

A kollégiumi élet jellegébdl adéddan a rendszeres étkezés érdekében a kollégistak
szamara napi hdromszori étkezés biztositott. Az étkezéssel kapcsolatos feladatok
szervezését a Kaposvari Humanszolgéltatasi Gondnoksag latja el. Etkezési ligyek
intézésére kizardlag a szll6 jogosult. Az étkezés lemondhaté betegség vagy egyéb ok
miatt az érintett napot megel6z6 napon 9 6rdig a Kaposvari Humanszolgaltatasi
Gondnoksdag altal megadott e-mail-cimen vagy telefonszdmon. Az ismételt étkezési
szandékot ugyancsak a Kaposvari Humanszolgdltatasi Gondnoksdg altal megadott
elérhetdségeken kell a sziilének jelezni az igénybevételt megel6z6 napon reggel 9
ordig. Az étkezés megvaltoztathato, véglegesen lemondhatd a sziil6 altal kitoltott és
aldirt nyomtatvanyon.

Az étkezést sajat azonositoval (kulcstartdval) lehet igénybe venni, melynek dnkoltségi
ara van. Ezt a kollégistanak kell megfizetnie. Amennyiben az azonositot elveszti vagy
megrongalja, koteles azt a csoportvezetdnek jelezi. Az elvesztett azonositét csak ebben
az esetben tudja az intézmény letiltani. Uj azonositd csak Ujabb térités ellenében
adhatdé. Amig ez elkészil, addig ideiglenes azonositot kap a tanuld, melyet a névre
sz616, Uj azonosito atvételekor vissza kell adni. A gydrilag hibas azonositot a kollégium
/ a gyarto téritésmentesen kicseréli.

A kollégista az étkezési téritési dijat készpénzzel vagy banki atutaldssal egyenlitheti ki.
Készpénzes befizetés esetén a GESZ pénztarban az el6re meghatarozott id6pontokban
lehet megtenni. Banki atutalds esetén a Kaposvari Humanszolgdltatdsi Gondnoksag
altal megadott bankszamlara kell utalni az adott honap 15-ig. Az étkezési dijfizetésnél
kedvezmények vehet6k igénybe, melyeket igazolni kell. A kollégistat kizarjak a
kovetkez6 havi étkezésbél, ha a gondvisel6 elmulasztotta kifizetni a téritési dijat, és a
fizetési felszélitasnak sem tesz eleget.



lll. A kollégista kotelességei
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11.

12.

A kollégium hazirendjét és Szervezeti és MU(kodési Szabalyzat rendelkezéseit be kell
tartani. Koteles a tanuld megismerni és betartani a baleset-, és tlizvédelmi szabdlyzat
rendelkezéseit.

Legjobb tudadsa és képességei szerint tegyen eleget tanulmanyi kotelezettségeinek.
Vegyen részt a kotelezé és a kotelez6en valaszthatd foglalkozasokon, 6sszesen heti 15
d6raban. Amennyiben szellemi terméket (dolgozatot, projektet) allit el6 a kollégista, azt a
hivatkozasi szabdlyoknak megfeleléen kell elkészitenie. (6. sz. melléklet) A foglalkozasokon
vald részvételt dokumentalni kell, ami mind az érintett tanuld, mind az érintett pedagdgus
felelGssége és kotelezettsége.

A szilenciumok ideje alatt kotelez6 tanulni, a tanulas helyét a csoportvezet6 a tanulmanyi
eredmény figyelembevételével egyénileg hatarozhatja meg.(Elsé éves kollégistaknak az
elsé félévben a szilenciumok ideje alatt kotelezd a tanteremben késziilni.)

A heti csoportfoglalkozasokon vald részvétel kotelez6, aldla felmentés csak
atcsoportositassal adhaté.

Heti egy 6raban a szabadon vélasztott, de kotelezé foglalkozdsokra (SZVKF) irasban koteles
bejelentkezni a tanulé legkésébb szeptember 30-ig. A valaszthato foglalkozdsok listajat az
igazgato szeptember 15-ig hozza nyilvanossagra az el6zetes igényfelmérés alapjan.

Amennyiben a tanuldé nem tud a foglalkozdsokon részt venni, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztas lehet igazolt vagy igazolatlan. Mulasztast a szUl6 (3 nap) és az orvos igazolhat.
Az igazolatlan mulasztdsok miatt fegyelmezd vagy fegyelmi eljaras kezdeményezhetd, ami
a tanuld kollégiumi tagsagdnak megsziintetését eredményezheti. (Az elsé igazolatlan
mulasztas esetében a pedagdgus koteles errdl a szul6t értesiteni). A foglalkozasoktdl vald
késés elfogadasa csoportvezetdi hatdskorbe tartozik, (indokolt esetben elfogadhato,
amennyiben a késés nem haladja meg a 15 percet).

A kollégista engedély nélkiil nem hagyhatja el a kollégium teriletét, ezért kbteles minden
alkalommal a kollégium 4dltal kialakitott rendet betartani, koteles kimend filizetében
engedélyt kérni elsGsorban csoportvezetdjét6l. A kimend flizetet a portaval szemkozti
kijelolt helyen kell hagynia tavozaskor.

Ovnia kell a kollégium berendezéseit, eszkdzeit, helyiségeit, rendeltetésszerien kell azokat
haszndlnia. Az észlelt kdrokat jelentenie kell. Az esetleges karért az okozé a felelds.
Szdndékos karokozas sulyos vétségnek mingsdl.

A kozOsségi egylttlétbsl adoddan koteles ligyelni személyi tisztasagdra, kornyezetének
rendben tartasara, az daltala hasznalt helyiségek tiszta atadasara, az energidval vald
takarékoskodasra. (1. sz. melléklet)

A sajat vagy kornyezetében |év6 beteg tanuld egészségligyi problémadjat,
csoportvezetSjének vagy az lgyeletes tanarnak jelezni koteles.
Kotelessége, hogy tisztelje és dpolja a kollégium hagyomanyait, szokdsrendjét. Vegyen

részt, vagy kozre m(ikddjon a foglalkozasok, rendezvények, kollégiumi k6z6s programok
el6készitésében, megvaldsitasaban, lezarasaban.

Kollégistahoz méltéan viselkedjen a kollégiumon kivil is. Koteles a Hazirendben
megfogalmazott viselkedési normadkat a kollégiumon kiviil is betartani. (3.sz. melléklet)



13. Rendkiviili esemény észlelését a kollégista haladéktalanul jelentse a pedagdgusok vagy
nem pedagoégus alkalmazottak barmelyikének, illetve jelezze tarsainak.

14. Az intézménybe csak olyan nagy értékd és rendkivili targy hozhato be, - amennyiben az a
kollégiumi élethez, iskolai tanulmanyokhoz sziikséges és nélkiulozhetetlen-, amely
behozatalardl el6zetesen az igazgatétdl engedélyt kapott a tanuld. A kollégium semmilyen
felel6sséget nem vallal a behozott értéktargyakért (ékszer, miszaki eszk6zok, hangszerek,
stb.) és pénzért. Minden tanulé koteles kiemelt figyelmet forditani ezek biztonsagos
elhelyezésére.

15. Hétvégi visszaérkezés vasarnap 15.00-21.00 6rdig tart. Ett6l eltéré id6pontban csak sziil6i
irdsbeli kérésre lehet visszaérkezni. A tanuld koteles felhivni a szil6 figyelmét arra, hogy a
valtozds esetében tajékoztatnia kell az Gigyeletes tanart a varhaté visszaérkezésrdl. A vasarnap
visszaérkezett kollégista csak ugy mehet aznap kimendre, ha szil6 azt irdsban el6zetesen
kérte.

16. Mivel az iskolai tanitds altalaban 8 drakor kezddédik, ezért a tanuld kételes a kollégiumot
reggel ennek megfelel6en elhagyni. Amennyiben kés6bb kezd a tanuld, akkor is koételes
legkésSbb 9 6rdig elhagyni a lakdszintet. Amennyiben nincs délel6tti elfoglaltsdga a tanuldnak,
vagy el6bb visszaér az iskolabdl, koteles az lgyeletes tanar utasitdsai szerint eljarni az
éplletben tartézkodasat illetéen, legkés6bb 13 draig. Ettél eltérd kollégiumi tartézkodas csak
kiilon igazgatdi engedéllyel teheté meg.

17. A tanitas utan délutan fél 4-ig kell a kollégiumba visszaérkezni. Amennyiben nem allandd
és el6zetesen egyeztetett foglakozason vesz részt a tanuld, Uugy minden esetben az iskola
kikérgGjével tud tdvol maradni a kotelezS visszaérkezés idGpontjardl. A kikéré beszerzése a
tanulé és az iskola koz6s feladata.

IV. A didkénkormanyzat

1. Akollégistdk érdekeik képviselete céljabdl didkdnkormanyzatot hozhatnak Iétre (DOK).

2. A DOK sajat maga altal elfogadott szervezeti és miikodési szabdlyzat alapjan végzi
munkajat, melyet a tanuldk6zosség fogad el és a nevel6testiilet hagy jova.

3. Atanuld valaszthat és valaszthaté a kollégiumi didkdnkormdnyzat valamennyi posztjara, a
DOK 4ltal kialakitott rend szerint.

4. Sajatinformacids rendszert (pl. koli-radid) miikodtethet, felkérheti annak feln6tt segitéjét,
errél kikéri a nevel6testiilet véleményét.

5. Akollégiumi élet szervezésének tdmogatasa érdekében diaklgyeletet mlkodtethet, ami a
pedagdgusokkal valé egylttmikodésen alapul. A kollégiumi rend és allagmeg6rzés
érdekében fokozott figyelmet fordit a szobdk és a kdrnyezet védelmére, diakszemléket
szervez, és amortizacios alapot mikodtet.

6. Evente legaldbb egy alkalommal diakkdzgy(ilést kell &sszehivni, melyet a DOK vezetdje
kezdeményez a tanév helyi rendjében meghatarozottak szerint. A didkkozgylilés
napirendjét 15 nappal el6tte nyilvanossagra kell hozni.

7. A DOK véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a kollégium mikddésével és a tanuldkkal
kapcsolatos kérdésekben. Ennek érdekében a kollégium vezetése negyedévente talalkozik
a DOK vezetésével.
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A DOK egyetértési jogot gyakorolhat a kdznevelési torvény dltal hataskorébe utalt
kérdésekben.(Hazirend elfogadasa)

A DOK munkajat a tanulodk altal felkért nevelStanar segiti, aki a DOK megbizdsa alapjan
eljarhat a DOK képviseletében.

A DOK kezdeményezheti a tanuldk jutalmazdsat sajat és mds hatdskorében. Sajat
hataskorében tdrgyjutalommal. A jutalmazas dltaldnos elvei szerint: minden tanuld
jutalmat kaphat kiemelked6 kollégiumi kozosségi munkaért, sportteljesitményért,
kulturalis tevékenységért. A jutalmazas formai lehetnek:

- NevelGi szobeli és irdsbeli dicséret, csoport kozosség el6tt
- Igazgatdi szbébeli és irasbeli dicséret, nagyobb kdzosség el6tt

A tanuldkozosség nagyobb kozosségének szamit a tanuld létszdam 50%-a, amely a
képviseleti rend szerint érvényesiil. Tehat amennyiben a tanulék 50%-at érint6 kérdés
merdil fel, akkor ki kell kérni a DOK véleményét.

A kollégium jellegénél fogva, a DOK az egy tanitds nélkiili munkanap programjanak a
meghatdrozasardl korlatozottan tud élni, a kollégium éves munkarendjében kerl
meghatdrozasra.(didknap, didkhét)

A jogsérelmek és érdeksérelmek kezelésének szintjei: a kézdsség DOK vezet8sége, a
csoportvezetd tanar, a kollégiumi DOK, az igazgatd. A kollégium vezetése minden nap 8
6ratdl 16 o6rdig az érintettek rendelkezésére all.

A tanulé sulyos és vétkes kotelességszegése esetében fegyelmi eljaras alapjan irasbeli
hatdrozattal fegyelmi blintetésben részesithet6. A fegyelmi eljarast megel6z6en egyeztetd
eljaras lefolytatasdra van lehet6ség, amennyiben az érintettek ezt kezdeményezik.



V. A kollégiumi élet rendje

15. 1. Altalanos napirend:

16.  6.00 Ebresztés
6.00-7.30 Reggeli teendbk elvégzése, felkésziilés a szobak szemléjére
6.15-7.45 Reggeli
8.00-9.00 Szobaszemle
12.00-15.30 Ebéd (16.30 -ig kérhet6 késGi ebéd)
15.30-ig Visszaérkezés a kollégiumba
17.15.30-16.00 Felkészilés a szilenciumra, lejelentkezések a csoportvezeténél
16.00-18.20 Szilenciumok (kdzben 5 perces szlinetek)
16.00-16.45
16.50-17.35
17.40-18.25
18.25-19.00 Vacsora (indokolt esetben kérhetd késGi vacsora)
18.30-21.30 Szabadfoglalkozds, sportolasi lehet&ségek,
18. 21.30-t6l Létszamellenbrzés, kozosségi helyiségek zarasa
19. 22.00-6.00 Ejszakai pihenés, sajat szobaban tartézkodassal
2. Hetirend:
Hétfé 19.00 csoportfoglalkozasok
Kedd, szabadon vélaszthaté foglalkozasok,
Szerda, koz0Osségi és kulturalis programok,
Csutortok szakkorok, rendezvények
Péntek 16.00 a kollégium elhagyasa és bezdrasa
Vasarnap 15.00-21.00 visszaérkezés a kollégiumba

3. Orvosi ellatas rendje:

Kollégiumi orvos hétf6tél cstitortdkig, 7.30-8.30-ig rendel.

Az dpoléné H, K, Sz, Cs 7.00- 15.30 h-ig, pénteken 7.00- 13.30-ig dolgozik.

Rosszullét esetén a csoportvezeténél vagy az lgyeletes nevel6nél kell jelezni a
problémat, de kozvetlenlil az dpolén6hoz is lehet fordulni, aki a tovabbiakban
intézkedik.

Betegség esetén az orvos vagy az dpoldnd javaslatara és az ligyeletes neveld tudtaval
értesiteni kell a sziil6t, haza kell utazni, vagy a betegszobaban kell tartézkodni.
Otthoni megbetegedést telefonon, a varhatd visszaérkezés szerint, jelezni kell a
csoportvezetének vagy az ligyeletes nevel6nek.

Alapvetd gydgyszereket a kollégium biztositani nem tud, ezért javasoljuk, hogy
mindenki tartsa maganal a szamara elrendelt gydgyszert.

A betegellatas kollégiumi rendje szél a kollégiumbdl tdvozas és visszaérkezés, az
igazolasok kiaddsanak helyi szabalyairdl. (4. melléklet)



4. Altalanos napi miikodést tamogato szabalyok és helyi szokasok:

A reggeli szemlék a nevel8testiilet 4ltal meghatéarozott és a DOK altal elfogadott
szempontok alapjan zajlanak (lasd 1. melléklet). A reggeli szemle 8 érakor kezdédik. A
szemlékre azoknak a tanuldknak is fel kell késziilnitik, akiknek nincs els6 or3ja.

A délel6tti rendkivili bennmaraddst a csoportvezeté nevel6nél el6z6 nap 16.00-ig
jelezni kell. A csoportvezeté az informdciét atadja az éjszakai és a délel6tti
Ugyeletesnek.

Az iskolabol torténd délel6tti visszaérkezés esetében a portan és az Gigyeletes tanarnal
kell jelentkezni, aki az ligyeleti napldba vezeti a visszaérkezé nevét. A tanuld feladata
és kotelezettsége bejelentkezni a portan, majd az Gigyeletes tanarnal.

A kollégistak tanuldsat a konyvtar és a szamitdstechnika-terem haszndlata segitheti,
amelyek a nyitvatartasi id6ben vehet6k igénybe.

19-21 6rdig a tanuldk az udvaron is tartézkodhatnak.
Délutan 15.30-ig ill.18.20-21.30-ig (hétfén a foglalkozdsok utdn) lehet TV-t nézni.
21.30-t6l mindenkinek a szobajaban kell tartézkodnia.

22 6ra utdn a mennyezeti ldmpdk és zajkelt6 eszk6zok haszndlata, hangoskodds nem
megengedett, a tobbi tanuld pihenése érdekében.

Reggel 6 odra el6tti tavozas csak el6zetes bejelentés és engedélykérés alapjan
lehetséges.

KésGi ebéd és késGi vacsora: el6z6 nap 19 h-ig a csoportvezeténél kérhet6.

Mivel minden tanulénak joga van a zavartalan pihenéshez 22 6ra és reggel 6 éra kozott,
ezért 22 oraig be kell fejezni a lefekvés el6késziileteit. 21.30 6ra utdn tilos a folyosén
vald tartdzkodds, 22 déra utdn a zuhanyozds (kivéve, ha kozosségi programok késdi
befejezése miatt torténik). 21.30 dra utani TV nézés kizarélag a mindenkori Gigyeletes
tanar engedélyével lehetséges indokolt esetben, amennyiben az nem zavar masokat.
22 6ra utan csak a szobai kisldmpdak hasznalata engedélyezett tanulas céljabdl, 24 oraig.
Filmek nézéséhez a kollégium kozosségi helyiségében [évé DVD hasznalat
engedélyezett szabadidGben.

Mobiltelefon hasznalata egyeztetett esetekben foglalkozasokon haszndlhaté.

Hétvégi bennmaradast szerddn 19 6rdig lehet jelezni a csoportvezeténél, illetve kérni
a kollégium vezetésétdl iskolai rendezvény, hivatalos elfoglaltsag esetén. Hétvégi
napokon is csak egyeztetett és engedélyezett kimené lehetséges 21 6rdig, amit a
csoportvezetdvel kell el6zetesen pontositani.

Az AJTP hétvégi programjainal vagy a kollégistak kollégiumon kivili események
esetében a hazirend alapvetd szabalyai az iranyadok.

Rendkivili, hétkozi hazautazast —szil6i kérésre- csoportvezets engedélyezhet.

Sziil6k és csaladtagok fogadasara a foldszinti aula biifé el6tti terében van lehet6ség a
mindenkori jarvanylgyi készenléti szabalyok betartasdval 21 6rdig. Be- és kikoltozéskor
a szllék felmehetnek a szobakba, minden mas rendkiviili esetben csak az lgyeletes
tanar kiséretével.



A kollégiumba érkez6k tartdzkodasanak jogossagarédl a portasok kotelesek
meggy6z6dni. A jogosultan épliletben tartézkodd vendégek kotelesek a kollégium
napirendjét és hazirendjét, az eseményeket tiszteletben tartani.

A személyes vagyon védelme érdekében minden tanuld sajat kulccsal rendelkezik
szobdjahoz, szekrényéhez, és szobanként a h(it6szekrényhez. A kulcsokat koteles
megGrizni és év végén leadni a csoportvezetSjének. Rendkiviili esetekben — lopas,
betorés, zarfeltorés- rendbrségi eljards kezdeményezheté.

A kollégista koteles hétvégére (amennyiben hazautazik) - minden kilon kérés nélkil- a
személyes holmijat elzarni.

Szigoruan tilos barmely szoba-, fird6-, és mellékhelyiség ajtajanak kulcsra zdarasa,
amennyiben a helyiségben legaldbb egy ember tartdzkodik.

A kollégiumban laké didkoknak lehet6ségiik van a varos kiszallitassal foglalkozé
éttermeibdl ételt rendelni. A rendelésre ugy kell sort keriteni, hogy a megrendelt étel
legkés6bb 21.30-ig megérkezzen a kollégiumba. A kiszallité futar a kollégium portajdig
engedhetd be. A didknak kotelessége az étel atvételének zokkenémentes biztositdsa.
A kiszallitott ételek taroldsara és elfogyasztasara ugyanazok a szabalyok vonatkoznak,
mint mds ételek esetében. A megrendelést szilenciumok és csoportfoglalkozdsok
idejére id6ziteni nem szabad. A megrendeléshez mindenki csak sajat telefonszdmat
hasznalhatja.

A teakonyhadkban taldlhaté kollégiumi f6z6-melegité eszkdzok haszndlata csak
rendeltetésszerlen torténhet. Mas f6z6-siit6-melegit6é eszkdéz hasznalata nem
engedélyezett. Mindenki koteles rendet hagyni maga utan a konyhdaban.

A kollégista ne zavarja a kornyéken lakdk nyugalmat. A kollégium ablakaibdl szigoruan
tilos kikiabalni, azon targyakat kidobalni, valamint annak parkanyara killni, kihajolni.
Tilos a nap barmely szakdban az éplilet kdrnyékén tartdzkoddkkal az ablakbdl
kommunikalni, azokat a kornyék nyugalmat megzavaré magatartasra sarkallni.

A kollégistdak a szoba, szekrény és hitékulcsokon kivil a kollégium helyiségeihez
tartozod kulcsokat nem haszndlhatjak, és portarél nem vehetik el. A teakonyhat és a
hiit6szekrényeket napkozben rendeltetésszerlien hasznalhatjdk a tanuldk. A
helyiségeket 21.30 drakor zarja és reggel 6.00 drakor nyitja az ligyeletes nevel6. A
tanulétermek és sporthelyiségek nyitasa és zarasa alapvetGen a foglalkozdsvezetd vagy
az lgyeletes nevel6 feladata és felelGssége. A foldszinti lgyeletes ellenérzi ezek
megtorténtét.

Liftet csak mozgaskorlatozottak és engedéllyel rendelkez6k hasznalhatjak. A mosé- és
vasaldrészleg hasznalata csak felnétt felligyeletével lehetséges.

A parkoldt a kollégium dolgozéi és a kollégium vendégei hasznalhatjak. Amennyiben
tanuléi igény mertl fel kerékpdr vagy mas kozlekedési eszkdz parkoldban tartdsara, az
csak engedéllyel teheté meg.

A kollégiumi beléptet6 rendszer a tanuldk kollégiumon beliili és kiviili mozgasat koveti.
A beléptet6 rendszert mikodtet6 ,,csipogd”haszndlata mindenki szamara kotelezd.

Az intézmény szabadtéri terlletén 22 dra utani rendezvény tartasdra csak Kaposvar
MJV el6zetes, irdsos hozzdjaruldsa alapjan keriilhet sor. A kérelmet a rendezvény
idépontja el6tt 14 nappal megel6z6en kell benyujtani az alpolgarmesterhez.
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- Minden Hazirendi szabdlyozastél eltéré esetben a kollégium igazgatdjahoz lehet
irdsban fordulni, aki egyéni elbiralas alapjan adhat engedélyt az adott kérdésben.

5. A mobiltelefon és egyéb digitalis, infokommunikacios eszkd6z tandrai és egyéb
foglalkozasokon valé hasznalatanak szabalyai

a. A tanulé nem folytathat a foglalkozasok alkalmaval olyan tevékenységet, amely a
foglalkozas folyamatat akadalyozza, a foglalkozast tarté tanar munkajat zavarja. A
foglalkozdsokon a didkok szamara audioeszk6zok, mobiltelefon, laptop, tablet,
valamint a foglalkozas id6tartama alatt bluetooth hangszéré és a kollégiumi életet
zavard jatékok hasznalata tilos. Foglalkozasnak mindésiil, amennyiben a tanuld
szilenciumi id6ben engedélyezetten a szobajaban, vagy a kollégium tertiletén tanul.

b. Tanuldink mobiltelefonjukat a foglalkozdsokon csak kikapcsolt allapotban tarthatjak
maguknal, kivéve, ha azt a pedagdgus kérésére, felszdlitdsara az adott idészakban
hasznaljak, vagy a pedagdgus engedélyezi a telefon némitasat. A tanuldk a sajat
tulajdonukban 1évé infokommunikdaciés eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop,
audioeszkozok, stb.) a foglalkozdsokon csak a pedagdégus engedélyével, illetve a
pedagdgus kérésére, felszdlitdsara hasznalhatjak.

c. A kollégium tulajdonat képez6 infokommunikacids eszkdzoket a tanuldk csak a
pedagdgus vagy felligyeletet ellato kollégiumi személy engedélyével, vagy jelenlétében
és irdnyitasaval hasznalhatjak. Minden mas egyedi esetben intézményvezetsi engedély
és felel@sség-vallaldi (atvevs, kiskoru tanuld esetében gondvisel6i) nyilatkozat
szikséges a kollégiumi leltarban szerepld eszkdz személyes haszndlatdhoz.

6. A biintetGjogi és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozd, pedagdgus vagy a kdoznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a kdznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanulo részérdl elkovetett kozosségellenes vagy azzal fenyegetdé cselekmények
megel6zésének, kivizsgalasanak, elbiralasanak elveit és az alkalmazandé intézkedéseket
a. A kollégium pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozosségellenes
cselekménynek vagy fenyegetddzésnek szamit, ha a tanulé a kollégiumi, kozosségi
egylttélés szabdlyaival alapvetéen ellentétes magatartdst tanusit, amely sérti a
kollégium helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanuldk és
pedagdgusok alapvet6 érdekeit.

b.. Ha a tanuld altal elkévetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd
fenyegetés biintet6jogi felel6sség hatdlya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést
haladéktalanul meg kell tenni. Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljards
hatdlya ald tartozik, a fegyelmi eljarast a tudomdasszerzéstél szamitott nyolc napon
belll meg kell inditani.

c. Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy blncselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a
cselekményrél vald tudomadsszerzéstél szamitott 6t napon bellil vizsgalatot
kezdeményez a kozosségellenes magatartdst vagy az azzal torténé fenyegetést
vélhet6en megvaldsitd tanuld ellen, amelybe bevonja a tanuld szileit.
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1. A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja harom f8s bizottsagot hoz
létre, amelyet maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie,
hogy cselekedetével a tanuléd megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartast
vagy az azzal torténd fenyegetést. A vizsgdlatban a bizottsagnak meg kell
allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintet6jogi vagy fegyelmi eljaras
hatalya ala tartozik-e vagy sem.

2. Az elbiralaskor figyelembe kell venni, hogy a cselekmény milyen mértékben
veszélyezteti a kollégiumi kozosség vagy csoportkdzosség muikodését, a
kollégiumi nevel6-oktaté munka nyugodt folytatasanak feltételeit, milyen
tanuléi, pedagdgusi, munkavallaldi korre jelent fenyegetést, milyen mértékben
all szemben a szokdsos tarsadalmi, iskolai kommunikdciés eljarasokkal,
valamint a helyi szokasrenddel. A vizsgdlatnak és az alkalmazandé
intézkedéseknek a tovabbi hasonlé cselekedetek megel6zését, valamint a
kozosségellenes magatartdst megvaldsité tanuld elszigetelését, az iskolai
kdzvélemény elitél6 motivaciojat kell szolgalniuk.

7. Elrendelt digitalis oktatas id6szakban, a kollégiumban engedéllyel tartozkoddk szamara
vonatkozé szabalyok:
Alapvetés: pandémia idején hozott helyi intézkedések fokozottan betartanddk

Az épliletbe valé belépéskor kotelez6:

-Testhémérsékletmérés

-KézfertGtlenités

Az épiilet teljes teriiletén kotelez6 a szdjat és orrot egyarant eltakaré maszk
haszndlata, kivéve a sajat szobaban.

Az éplilet teljes terliletén kotelezG, az egymastdl valé biztonsadgos tavolsag betartas.
Mindenki csak az irdsbeli kérelmében meghatarozott és az intézményvezetd altal
engedélyezett id6tartamban tartézkodhat a kollégiumban.

A kollégiumot a didkok a szamukra engedélyezett id6szakon beliil, csak pedagdgus altal
a kimendéflizetbe beirt idétartamra hagyhatjak el. A kimendflizetet az lgyeletes
pedagdgusnal kell leadni.

Minden didk csak a szamara kijel6lt szobdban tartdzkodhat, masik szobaba bemenni
tilos.

A tanitasi napokon minden didk koteles a szamitdégépteremben, vagy a szamara kijelolt
helyen részt venni a digitdlis oktatasban, 8 és 14 6ra kozott. Ebben az id&szakban, a
kollégium mas helyiségeiben senki sem tartézkodhat.

A kollégium mas helyiségeit csak az lGigyeletes tanar engedélyével, felligyeletével lehet
hasznalni. Egyid6ben csak egy tanuld tartézkodhat a kbz6s hasznalatu helyiségekben.
A tanulok lehetGség szerint vegyék igénybe a szaktanari segitséget, vagy a konyvtarat
tanulmanyaik tamogatdsara.

Kérjik, hogy a tanuldk minden problémat és nehézséget jelezzenek az ligyeletes
tanarnak.

A szobakba a pandémiara vonatkozd el8irdsok betartdasdval karbantartdsi vagy
takaritasi céllal mehetnek be a karbantartdk, takariton6k az on-line tanulas
id&szakaban.
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VI. Erettségi utani képzésben résztvevs tanuldk szabalyai

1.

Vi

oo

10.
11.

12.
13.

14.

Eletkoranal fogva, nagykoruként autondm jogalanyként, dnmagaért felelds, sajat tigyeiben
maga jar el, de dontéseirdl koteles sziileit tajékoztatni.

A Hazirend betartasa a kollégista jogviszonybdél addéddan ra is vonatkozik.
Joga van a tanuldssal toltott idejét és helyét megvalasztani.

Koteles a kollégiumi tagsdggal egyltt jard foglalkozasokon részt venni. A
csoportfoglalkozdsokon heti 1 alkalommal, szabadon valaszthaté kotelez6 foglalkozasokat
éves szinten 33 draban teljesiteni, a kollégium 3altal biztositott programok keretében. A
rendezvényekben vald aktiv részvétel velliik szemben is elvaras.

Szamara az elrendelt foglalkozasokon, programokon valé részvételen tul —életkorabdl
addédodan- a tavollét 21 6rdig biztositott, amelyr6l minden alkalommal koteles
csoportvezetdjét tajékoztatni.

. Alapveté tilalmak

Tilos a tlzjelz6 rendszer barmely egységének indokolatlan haszndlata, megnyomasa,
aktivizalasa.

Tilos az épilet ablakaiba kitilni, kimaszni, az épulet kdrnyezetének életét zavarni a
tarsadalmi egylittélési normak be nem tartasaval.

A kollégium egész terliletén (éplletben, és udvaron) és a keritésbejarattél 5 m-en belil
tilos a dohanyzas!

Szeszes italt a kollégiumba behozni, az épliletben fogyasztani, ittasan beérkezni tilos!
Kabitdszert, szarmazékait, alapanyagait, a kollégiumba behozni és hatdsuk alatt beérkezni
tilos!

Tilos a kozosségi vagy személyi tulajdonban |év6 targyakban szandékosan kart okozni,
azokat eltulajdonitani!

Tilos az engedély nélkili éjszakai kimaradas!

Tilos verekedni vagy agressziv magatartast tanusitani!

Tilos a lanyoknak a fiufolyosdkra és -szobakba, a fiuknak a lanyfolyosdkra és -szobdakba
bemenni!

Allatot a kollégiumba behozni, a szobdkban tartani tilos!

Idegen személyt a kollégista nem vihet be a kollégiumba és a kollégium helyiségeibe.
Rendkivili esetben a kollégium vezetGi adhatnak erre engedélyt.

A kollégium teriiletén tilos a hazardjaték, illetve barmilyen pénzbeli jaték, fogadas!

Tilos a szobai dekoracidkkal maradandd kart okozni, ezért csak egyeztetett modon és
helyen (-polc szélén, szekrény oldalan cellux hasznalataval, a j6 izlést nem sértve-) lehet a
szobakat egyénileg otthonossa tenni.

Tilos a szobdkban az elektromos eszkdz6k haszndlata, kivétel: hajszaritd, hajvasalé,
telefon-t6lt6, radié-magnd-CD-MP3 lejatszo lehetdleg fejhallgatédval, elektromos borotva.
Ezen eszkozoket hasznalat utan mindenki kételes aramtalanitani. Az eszk6zék hasznalati
engedélye csak a rendeltetésszer(i eszk6zhaszndlat idejére szdl.

A kollégium teriiletén szabalyozott alapveté tilalmak a kollégiumi lakhatas ideje alatt a
kollégiumon kiviili tartézkodas soran is tiltott tanuléi magatartast jelentenek.
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VIII. Zaradék

1. A Hazirend mddositds véleményezése, elfogaddsa

A Kaposvari Klebelsberg Kozépiskolai Kollégium Hazirendjének modositasat megismerte és
véleményezte:

- 2022. okt6ber 18-an a kollégium didkdonkormanyzata o

...... m&k{{}-..--r.%’?-n A %...‘M

A Kaposvari Klebelsberg Kézépiskolai Kollégium Hazirendjének médositasat megismerte és
véleményezte:
- 2022. oktbéber 19-én a kollégium sziil6i szervezete

Qs OS‘—“"‘Q

A Kaposvari Klebelsberg Kézépiskolai Kollégium Hazirendjének modositast megismerte,
véleményezte és elfogadta:
- 2022. oktdber 24-én a kollégium nevelétestiilete

LY
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--------- 09 000000000000000000u0000000000000000000000000
/

Az egyetértésrél sz616 nevelGtestiileti értekezlet jegyz6konyve az irattarban talalhato.

A Kaposvdri Tankeriileti Kézpont a Kaposvdri Klebelsberg Kézépiskolai Kollégium fenntartdja
a Hézirend tartalmdt jévéhagyja azzal, hogy a benne taldlhaté tobbletkételezettségek
tekintetében, annak felmertiilésekor, kételezettségvdllaldsi igény benyt]jtdsg u{gﬁk‘g‘pnt

?‘}4\\
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/ S g %
g o

2022.0ktéber 24
Kaposvdri Tankeriileti K6zpont igazgatd

2. Ervényességi rendelkezések:

A Kaposvari Klebelsberg Kézépiskolai Kollégium Hazirendjének mddositasa bevezetésre keriil:

2022. november 2-vel- visszavonasig vagy mddositasig.

3. Alairas

Kaposvar, 2022.oktéber 24.
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A Hazirend betartasa és betartatasa:

A Hazirend vonatkozik minden tanuldra, pedagégusra, a kollégium mas alkalmazottjara, és a
sziil6re,—aki a tanuld torvényes képviselGje-.

A Hazirend megsértése fegyelmi felelGsséggel jar, fegyelmez6 és fegyelmi intézkedéseket von
maga utan a kovetkezdk szerint:

_Fegyelmezé intézkedések: enyhébb kételesség szegés esetében, a fokozatossdg elvét
betartva: szobeli, irdsbeli nevelbi figyelmeztetés, nevelGi intés, igazgatdi figyelmeztetés,
igazgatdi intés.

(Az igazgatdi biintetések minimum 1 honap kimenémegvondssal jérnak.)

Fegyelmi intézkedés: fegyelmi tdrgyaldssal, sulyos és vétkes kételesség megszegés esetében
hozhatd, amelynek fokozatai: a) megrovds, b) szigoru megrovds, c) meghatdrozott
kedvezmények, juttatdsok csbékkentése, megvondsa, d) dthelyezés mdsik szobdba,
tanuldcsoportba, e) kizdrds.

MELLEKLETEK

sz melléklet

sz. melléklet

W N N

sz. melléklet
4. sz.mellékelet
5. sz.melléklet

6. sz.melléklet
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1.sz. melléklet

A reggeli szemle szempontjai:

Minden helyiségben

ElGtér
[ ]
[ ]

Utazotaskak a kijelolt helyen vagy szekrényben vannak

Papucsok rendezetten vannak elhelyezve, cip6k a szekrényben

A padl¢ tiszta, sziikség esetén felmosott

Etelmaradék, mosatlan edény sehol sem taldlhaté

Villanyok lekapcsolva, konnektorokbdl minden kihtzva hasznalat utan

Ures palackok a hiit6k melletti szelektiv gydjt6kben vannak

Az energiatakarékossag érdekében a hozott intézkedések betartasa és betartasa
minden kollégistatdl elvaras.

Szemetes Ures és tiszta

Romlandé élelmiszer, ételmaradék nincs a pulton, romlandé élelmiszer a h(it6ben
Gylmolcs, tartds élelmiszer (keksz, szarazsiitemény stb.) zacskdban, dobozban
rendezetten vannak

Elmosogatott edények, evéeszkozok, tarold dobozok pulton lehetnek

B6rondok, asvanyviz a pult alatt rendezetten van

Kabatok a helytkon, cipék a cip8s szekrényben vannak

A szobaban rend van

Agyak rendezettek, agytakard felteritve, dgynem(itartéban dgynem( (paplan, parna)
Szekrényben és polcokon vagy székeken, agyak korul rend van

Polcokon tanszerek, és zart csomagoldsban tartds élelmiszer, tiszta edény is lehet
Ablakpdarkanyon nincs kint semmi, bels6 ablakparkanyon virag, diszités lehet
Tanuldasztal tiszta, rendezett, (irdszerek, kozmetikai kellékek rendezetten lehetnek)
fiokjaban rend van, nincs szemét

Fényfiizér elhelyezése csak elemes valtozatban engedélyezett

A szobdkat lehet disziteni az otthonossag érdekében, az engedélyezett helyen
(szekrény agy fel6li oldala, polcrdl lelégatva), sz6nyeg, kis mobil polc behozhatd
Személyenként egy megkezdett ivopalack lehet az dgy mellett

A szobaban haszndlhato eszk6zok csatlakozas nélkiili rendezett tarolasa;

A szobdban nincs étel cipd, b6rond

Furdészoba

Kitisztitott fogmosd, hajapold, tusold, stb. helye rendezetten az lGivegpolcon van
Zuhanytadlca szélén nincs semmi

Mosdo tiszta, nem gydjt6helyként mikodik

Takaritéeszkozok rendben tarolva

Szobai szék nincs a flird6ben

Torolkozo szaritd igényelhet a készlet erejéig
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2. szamu melléklet
Kollégiumba be nem vihetd, tiltott targyak listdja

Tilos minden olyan vagé, szurd eszkdz, amelynek vagd-éle a 8 cm-t meghaladja, tovabba
mérettSl flggetlentl dobdcsillag, rugodskés, szigonypuska, gdzspray, délmosbot, boxer,
gumibot, bilincs, I6fegyver, pirotechnikai eszkoz, fegyverutanzat...

kollégiumba torténd bevitele.

Amennyiben mégis jelen van a kollégiumban, a pedagdgus koteles ezeknek a targyaknak
renddrségre vald eljuttatasardl gondoskodni.

3.szamu melléklet
Kényvtdrhaszndlati szabdlyzat

A konyvtdrat a kollégiummal jogviszonyban allé didkok és a dolgozdk hasznalhatjak.

A konyvtdri tagsag a beiratkozdssal kezdédik. Beiratkozni a nyitvatartasi id6ben lehet - egy
tanévre sz6l és ingyenes. A beiratkozd egy névre sz0l6, egyedi sorszammal ellatott
olvasdjegyet kap, amivel a konyvtdr szolgaltatasaira igényt tarthat.

Kikoltozés el6tt a didkok kotelesek a kikoltozési lapot a konyvtdrossal alairatni. Az esetleges
dokumentumtartozast a kikoltozésig rendezni kell.

2. A kdnyvtarhaszndlat altalanos viselkedési szabalyai

A konyvtdrat csak ugy szabad haszndlni, hogy a konyvtarhasznaldk egymast magatartasukkal,
hangos beszéddel ne zavarjdk. A mobiltelefon haszndlata és a zenehallgatds sem
megengedett.

A konyvtarba taskat, kabdatot, ennivaldt bevinni nem lehet. A konyvtarban elhelyezett
dokumentumokban kart tenni, megrongalni (beleirni) szigoruan tilos.

3. A konyvtar nyitva tartasa: a konyvtar bejdrati ajton kifliggesztve talalhaté, alapvetéen
délutani és esti érakban van nyitva.

4. A konyvtar szolgaltatasai

A szolgaltatasokat csak nyitvatartasi id6ben lehet igénybe venni, miutan a kényvtarhasznald
atadja az olvasdjegyét a konyvtarosnak.

4.1. Helybenhasznalat

A konyvtar dokumentumai koziil a kézikbnyvtari allomanyrész és a kilongyljtemények
(folydiratok, projektek) csak helyben hasznalhatok. Ezeket a dokumentumokat a pedagégusok
szilenciumokra, csoportfoglalkozasokra, indokolt esetben — didkok részére is - a kdnyvtar
zardsa és nyitasa kozti idére kikodlcséndzhetik.

4.2. Csoportos hasznalat

Lehet8ség van a konyvtarban csoportfoglalkozasok — akar konyvtarhasznalati orak, akar a
kollégiumi keretprogram foglalkozasainak - megtartdsara.

4.3. Kblcsénzés

Egy diak egyidejlleg 5 nyomtatott dokumentumot kélcséndzhet ki. A kdlcsénzési id6 3 hét.
LehetGség van a kikolcsonzott konyvek egyszeri meghosszabbitasara (3 hét). A kdlcsonzési idé
lejarta utdn a diakok csoportvezetGiken keresztll értesitést kapnak. A didkok addig nem
kolcsondzhetnek djra, mig a lejart hataridejli dokumentumot vissza nem vitték a konyvtarba.
A rongalt vagy elvesztett dokumentumot az olvasé vagy ugyanolyan/legtjabb kiadassal, vagy
a mU fénymasolt, bekottetett példanydval pétolja, vagy a mi gyljteményi értékét kifizeti.

A kdnyvtarhaszndld szandékos rongdlas, lopas esetén fegyelmi és anyagi felel§sséggel tartozik.
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4.4. A kdnyvtdr tovabbi szolgaltatasai

4.4.1. Altaldnos tdjékoztatds (informdcidszolgdltatds)

A hasznalé tajékoztatast kaphat a kollégiumi konyvtar gylijteményérdl, az igénybe vehetd
szolgdltatasokrdl, mas konyvtarak szolgaltatdsairdl és gyljteményérdl (adatbazisardl).

4.4.2. Referenszkérdések

A konyvtarhasznaldk kérdéseire a konyvtar segitséget nyljt a valaszadasban — hagyomanyos
és/vagy elektronikus dokumentumok felhasznalasaval.

4.4.3. Témafigyelés

A konyvtdrostanar szakirodalmi témafigyelést vallalhat a pedagdégusok, didkok szamara.
4.4.4. Ajanlo bibliogrdfidk készitése

Csoportfoglalkozasokhoz, szakkori témakhoz ajanlé bibliografidk késziilhetnek a konyvtar
allomanya alapjan.

4.4.5. Kényvtdrkézi kélcsénzés

Lehet6ség van a konyvtarunk allomanydbdl hidnyzé, de mds konyvtarakbdl beszerezhetd
dokumentumok kdlcsonzésére is.

4.4.6. Eléjegyzések

A konyvtdrban lehet6ség van a gyakran kereset dokumentumok elGjegyzésére.

4.4.7. Szamitdgéphaszndlattal kapcsolatos szolgdltatdsok

A kdnyvtarhasznalé segitséget kaphat az informacidkeresésben, interneten és adatbazisokban
egyarant. Szilenciumi id6ben a gépeket tanulasi célokra lehet haszndlni.

4.4.8. Szkennelés

A konyvtdrban lehet6ség van hozott dokumentum digitalizaldsara is.

4.4.9. Fénymdsolds, nyomtatds

Hozott vagy a konyvtar allomdanydban levé dokumentumrdl lehet masolatot késziteni. A
nyomtatds is a konyvtar szolgaltatdsai kdzé tartozik. Mindkét szolgdltatas a didkok szamara
térités ellenében vehet6 igénybe.

A konyvtdrhasznalati szabalyzat betartasa minden kdnyvtarlatogatdéra egyforman vonatkozik.
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4. sz melléklet

Betegellatas kollégiumi rendje

1. A kollégiumban orvosi rendelés H-Cs-ig reggel 7.30-8.30-ig van. Apolédné minden nap
7-15.30-ig latja el a betegeket. Amennyiben az orvos vagy az dpoléné hianyzik, ugy a
hidnyzas és a helyettesités kihirdetésre keriil a portdn és orvosi szoban.

2. Az atanuld, aki beteg, rendelési id6ben koteles jelentkezni a kollégium orvosanal, aki
ellatja utasitasokkal.

- Amennyiben megfigyelésre keril, ugy koteles a tanuldé betegszobdba
koltozni (aznap 14.00-ig), ahol az 4poléndi felligyelet biztositott. A
megfigyelés tapasztalatai alapjan az 4polénd tdjékoztatja a tanuld
csoportvezetdjét a tanuld allapotardl és a tovabbi javasolt egészségiigyi
ellatasrol.

- Amennyiben hazakildésre keril reggel a tanuld, ugy koteles a haziorvosnal
otthon jelentkezni a tovabbi gydgymadd és az igazolas kiadasa érdekében.
Az 4poldné feladata, hogy egyeztesse a sziil6vel a tanuld hazautazdsanak
modjat és idejét, és tdvozasrdl tdjékoztassa a csoportvezettt.

3. Akollégiumban beteg tanulé nem tartézkodhat anélkil, hogy orvos vagy apoldné
nem latta, és a felligyelete nem biztositott. Fert6z6 beteg, hasmenéses, lazas tanulot
azonnal otthondaba kell kiildeni a szlil6vel egyeztetett mdédon.

4. Az iskolabdl betegség miatt hazakildott tanuld koteles a portasnal bejelentkezni,
hogy az apold vagy lgyeletes értesitésre keriljon. A tovabbi betegellatas modjardl
(betegszoba vagy hazautazas) egyeztetett dontés sziletik.

5. Orvosi igazolasok kiadasa:

- kollégiumi orvosnal jelentkezd tanulénal 1 napot igazol az orvos

- iskolabdl kollégiumba kiildott tanuldnal az iskolai pedagdgus vagy
osztalyfénok igazolja a napot

- otthoni beteglétet a haziorvos igazol

6. Betegség utdn kollégiumba visszaérkez6 tanuld a csoportvezetének (vagy ligyeletes
tandrnak) is koteles bemutatni az orvosi igazoldst (nemcsak a kozépiskolanak), amivel
egyben visszatérhet a k6zosségbe.

7. Délutani és esti drakban egészségligyi probléma megoldasdban a csoportvezeténél
vagy ligyeletes tanarnal kell jelentkezni, aki szlikség szerint dont a tovabbi betegellatas
maodjardl, (gyodgyszer, slirgbsségi ligyelet, Uigyeletes orvos kihivasa, mentd)

5. sz. melléklet:
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Szellemi tulajdonkezelési szabalyzat

1. Altaldnos rendelkezések
Torvény védi az irodalmi, tudomanyos és m(ivészeti alkotasokat (szellemi termékeket). A szerzé joga,
hogy m(ivén a nevét szerz6ként feltlintessék. A szerz6t meg kell nevezni mivének idézése, ismertetése

s _ st

esetén. A szerz6 személyhez fiz6d6 jogdat sérti mlvének mindenfajta eltorzitdsa, megcsonkitasa.

2. Kollégistdra vonatkozo rendelkezések

A kollégista a jogviszonybdl eredé kotelezettségének teljesitésébdl elGallitott szellemi terméke esetén
(ha az elkészitéséhez a sziikséges anyagi és egyéb feltételeket a kollégium biztositotta) a vagyoni jog
az intézményé.

Ha a kollégium nem szerzi meg a vagyoni jogokat, akkor a didk szellemi termékét koteles legkés6bb a
tanuldi jogviszony megsziinésekor visszaadni.

3. A kollégium dolgozdira vonatkozé rendeletek

A munkaviszonyban létrehozott m{ ataddsaval a vagyoni jogokat a munkaltatd szerzi meg. A szerz6t
dijazas illeti meg, ha a munkaltaté a felhasznaldsra mdsnak is engedélyt ad. A mdvel kapcsolatos
jognyilatkozatot irasba kell foglalni.

4. A szabad felhaszndlds esetei a kollégiumban

Szabad felhasznalas korében a felhasznalas dijtalan, nem szikséges a szerz6 engedélye. Csak
nyilvdnossagra hozott muivek hasznalhaték fel szabadon. A nevelés-oktatas céljat akkor szolgdlja a
felhasznalas, ha a kollégium pedagdgiai programjanak megfelelGen valésul meg.

4.1. Idézés

Egy miben egy masik md részletét lehet idézni, de minden esetben meg kell nevezni a forrast és a
szerz6 nevét (internetes forrasnal is) a hivatkozas szabdlyainak megfeleléen.

4.2. Teljes m( vagy mii egy részének dtvétele (idézést meghalado felhaszndldsa) oktatdsi célra
Irodalmi és zenei m, film, képzém{(ivészeti, épitészeti, iparm(ivészeti, fotdm(ivészeti alkotasokat vagy
a képeit oktatdsi célokra a forras és a szerz6 nevének feltiintetésével at lehet venni, be lehet mutatni.
4.3. Nem jévedelemszerzé célu mdsolds

Konyv egyes részei vagy Ujsagcikk oktatas céljara, a didkok létszamdanak megfelel§ példanyszamban
lemasolhatd.Teljes kdnyv nem sokszorosithatd még oktatasi célbol sem!

4.4. Mlivel vald kreativ munka, adott mi dtdolgozdsa

Foglalkozas keretében a m(i oktatasi célra dtdolgozhaté. Az igy feldolgozott m a foglalkozasokon kivl
nem hasznalhaté fel az eredeti mi szerz6jének engedélye nélkdil.

4.5. Miivek eléaddsa

A miveket el6 lehet adni oktatdsi célbdl vagy Unnepélyeken. Az el6adas jovedelemszerzés céljat
azonban nem szolgélhatja, a kdzrem(ikod6k sem részesiilhetnek dijazasban.

5. Szerzéi jog az interneten

A szerzGijogot az interneten is tiszteletben kell tartani, ezért film, zene, konyv, szoftver interneten vald
eléréséhez, letoltéséhez olyan oldalakat kell haszndlni, melyek legdlisan (szerz6i engedéllyel) teszik
hozzaférhet6vé ezeket a tartalmakat.

A szerzGi jog altal védett mUvek sajat célra torténd letoltéséhez nem, viszont az internetre vald
feltoltéslikhoz sziikséges a szerz6 engedélye.

A kollégium honlapjan kozzétételre szant dokumentumok, fotdk szerzGi jogi védelem alatt allnak,
fontos a szerz6 nevének feltiintetése. A diakokrdl készilt fotok, hanganyagok nyilvanossagra
hozataldhoz is engedély sziikséges, amit bekoltozéskor tesz meg a gondviseld.

6. sz. melléklet: Vendégeknek szdl6 tajékoztatds
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Kedves Vendégeink!
Onok a Kaposvari Klebelsberg Kdzépiskolai Kollégiumban nyertek elhelyezést néhany napra.
Az Onok &ltal hasznalt szobakban hétkéznap a mi kdzépiskolas didkjaink laknak, ezért kérjiik

vendégeinket

a felszerelések és berendezések védelmére,
az egyéb el nem zart holmik tiszteletben tartdsara,
a kozosségi vagyon védelmére.

Téajékoztatjuk Ondket,

hogy a kollégium altalanos hazirendje a vendégekre is vonatkozik.

hogy a szobakat, az uszodat, a tornatermet és a vizesblokkokat csak
rendeltetésszerlien és a balesetvédelmi intézkedések betartdsdval szabad
hasznalni.

hogy a kollégium egész teriiletén (az épuleten beliil és kivil egyarant) TILOS a
dohdnyzas. A tilalom megszegése esetében fistjelz6 rendszer fog mikodésbe
lépni, aminek tovabbi koltségei a tilalom megszegdjét terhelik.

hogy a kollégium berendezéseinek hasznalata csak az eredetileg kialakitott
modon engedélyezett. A szokdsostdl eltéré hasznalatbdl adodd karokozas
koltségei szintén a vendégeket terhelik. Kérjiik, amennyiben kilonleges kérése
lenne, ugy a kollégium gondnokaval egyeztessen errdl.

hogy a kollégiumi hely elfoglaldsakor kapott szobakulcsot a portan kell leadni
tdvozaskor. A portan 24 6ras portaszolgalat van, ami biztositja 6noknek a
kollégiumba érkezést vagy tdvozast. Kulcs-elvesztés ill. a leadas elmulasztasa
esetében a zarcsere kéltségeit szamlazni fogjuk Ondknek, vagy a rendezvény
szervez@inek.

hogy a kollégiumban illik betartani a kulturdlt emberi egylttélés altalanos
szabalyait (pl. egymas nyugalmanak tiszteletben tartdsa, hangoskodas
keriilése).

hogy a kilonallé épliletrészek riasztva vannak, ezért kérjik vendégeinket, csak
az altaluk bérelt épliletrészeket haszndljak a kellemetlenségek elkerilése
végett.

hogy a szallévendégek, valamint a csoportok vezet6i a fentiekbdl kovetkezGen,
az okozott karért anyagi felel§sséggel tartoznak.

hogy az uszodat, sportpalydkat csak a bérleti szerz6désben meghatarozott
idépontban lehet igénybe venni, nem jar automatikusan egyitt a
szobahasznalattal.

Kérjiik Ondket,

hogy a szobdkat az el6re megbeszélt idépontban vegyék at, ill. tdvozaskor
hagyjak el.

hogy a kiadott dgynemdiket lehuzva hagyjak a szobdkban.

hogy a vendégnyilvantartdst kitoltés utdn sziveskedjenek a portan leadni.

hogy szallasdijat a portan kérjlik rendezni a szamlazasi cim pontos megadasaval
egyutt.

Kellemes id6toltést kivanunk vendégeinknek intézménylinkben és varosunkban egyarant!
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